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Ohje - Pientydkansioiden luonti BEM-pankissa, uusi kayttoliittyma

Pientydpankit on luotu BEMiin rakennuskohtaisesti ja niiden tunnuksena on Pienty6t ja
rakennusnumero.

Paaset pientydpankkeihin kahdesta paikasta: kohteen kautta tai suoraan Projektit-valikosta.

Kohteen kautta paadset kohteen pientydpankkiin kohteen etusivulta, klikkaamalla Projektit-
tekstia kohdesivun oikeasta reunasta:
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Projektilistassa kannattaa kayttaa hakukenttda apuna. Haussa voi kayttaa kirjaimia ja
numeroita.
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Pankin paakayttajana sinulla on oikeudet "KANSIONHALLINTA” —valikkoon.
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Projekti:  PientyGt 999999 Malli- ja testirakennus

Kansionhallinnassa tehdaan "mallikansiorakenteen” mukaisia hankekansioita, jotka
nimetaan mallilla: Vuosi -> hanketunnus -> hankenimi

Esim. 2020 TTY03912 TTY Paarakennus, kellarin vesivahinko
Kansiot luodaan kopioimalla malli-kansiorakenne:

1. Klikkaa Kansionhallinnassa auki paakansio "Kunnossapito ja pientydt” valitse alta
"Malli-kansiorakenne kopioimista varten” -kansio ja klikkaa "Lisatoiminnot" - nappia
ja valitse “"Kopioi kansio”.
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Taman jalkeen aukeaa lomake, joka kysyy mihin paakansioon kansio kopioidaan,
valitse paakansio "Kunnossapito ja pientydt". Ruksaa valinta “Kopioi myds alikansiot”.
Paina "Kopioi” — nappia.

Kopioi kansioon

Kopioi myds alikansiot:

Kunnossapito ja pientydt
; & Malli-kansiorakenne kopiointia varten
Ajantasaan viedyt pientyst
ProjekTila -pientyokansiot
ProjekTila -ajantasakansiot

Alimmaiseksi ilmestyy kansio "Mallikansiorakenne... - (1)", jonka voit nimeta
uudelleen edelld mainitulla tavalla: Vuosi -> hanketunnus -> hankenimi. Uudelleen
nimeaminen tapahtuu painamalla "Muokkaa” - nappia.
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3. Kansioita voi siirrelld hakemistopuussa raahaamalla (tartut hiiren vasemmalla
painikkeella ylimman tason kansioon ja vedat oikeaan paikkaan), mutta jata malli-
kansio aina ensimmaiseksi. Muista lopuksi tallentaa tekemasi muutokset!
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