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Ohje - Pientyökansioiden luonti BEM-pankissa, uusi käyttöliittymä 

 

Pientyöpankit on luotu BEMiin rakennuskohtaisesti ja niiden tunnuksena on Pientyöt ja 

rakennusnumero. 

Pääset pientyöpankkeihin kahdesta paikasta: kohteen kautta tai suoraan Projektit-valikosta. 

Kohteen kautta pääset kohteen pientyöpankkiin kohteen etusivulta, klikkaamalla Projektit-

tekstiä kohdesivun oikeasta reunasta: 

 

 

 

Projektilistassa kannattaa käyttää hakukenttää apuna. Haussa voi käyttää kirjaimia ja 

numeroita. 
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Pankin pääkäyttäjänä sinulla on oikeudet ”KANSIONHALLINTA” –valikkoon. 

 

 

 

Kansionhallinnassa tehdään ”mallikansiorakenteen” mukaisia hankekansioita, jotka 

nimetään mallilla: Vuosi -> hanketunnus -> hankenimi 

Esim. 2020 TTY03912 TTY Päärakennus, kellarin vesivahinko 

 

Kansiot luodaan kopioimalla malli-kansiorakenne: 

  

1. Klikkaa Kansionhallinnassa auki pääkansio ”Kunnossapito ja pientyöt” valitse alta 

”Malli-kansiorakenne kopioimista varten” -kansio ja klikkaa "Lisätoiminnot" – nappia 

ja valitse ”Kopioi kansio”. 
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2. Tämän jälkeen aukeaa lomake, joka kysyy mihin pääkansioon kansio kopioidaan, 

valitse pääkansio "Kunnossapito ja pientyöt". Ruksaa valinta ”Kopioi myös alikansiot”. 

Paina ”Kopioi” – nappia. 

 

Alimmaiseksi ilmestyy kansio "Mallikansiorakenne… - (1)", jonka voit nimetä 

uudelleen edellä mainitulla tavalla: Vuosi -> hanketunnus -> hankenimi. Uudelleen 

nimeäminen tapahtuu painamalla ”Muokkaa” – nappia. 
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3. Kansioita voi siirrellä hakemistopuussa raahaamalla (tartut hiiren vasemmalla 

painikkeella ylimmän tason kansioon ja vedät oikeaan paikkaan), mutta jätä malli-

kansio aina ensimmäiseksi. Muista lopuksi tallentaa tekemäsi muutokset! 

 

 

 

 

 

   


