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Scudo	Pro	–	E‐alkuisten	tilausten	korjaaminen	
 
E‐tilaukset = Nämä ovat väärin kohdistuneita laskuja.  
Ne syntyvät automaattisesti Scudoon, jos Baswaressa laskua tiliöidessä on syötetty väärä 
tilaustunnus, littera tai tilaus on tehty väärälle yritykselle (y-tunnukselle) tai laskussa on eri  
y-tunnus kuin tilauksella Scudossa. E-tilaus tulee myös silloin, jos laskulle ei ole lainkaan tiliöity 
tilaustunnusta ja litteraa. 
 
Nämä virhetilanteet tulee korjata Scudossa aina heti, kun niitä ilmenee, jotta kustannusseuranta 
pysyy ajantasalla ja tiedot on oikein. HUOM! Jos lasku ei kuulu lainkaan ao. hankkeelle, tulee ottaa 
yhteyttä SYKin Scudo Pro pääkäyttäjiin: Maria Koskeen tai Tiia Antilaan (yhteystiedot tämän ohjeen 
lopussa). 
 
E-tilauksen korjaaminen aloitetaan kohdistamalla Scudossa ao. lasku oikealle tilaukselle ja sen 
jälkeen voidaan poistaa järjestelmän automaattisesti luoma E-alkuinen tilaus. 
 
 

1. KUSTANNUSHALLINTA	‐>	TILAUKSET	‐>	VALITSE	TILAUS	‐kohdasta	näet,	onko	
hankkeella	E‐tilauksia:	
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2. Avaa	E‐alkuinen	tilaus,	josta	näet	mikä	lasku/laskuja	sillä	on:	

	

	
	

 

Klikkaa Laskut-painiketta! 

Klikkaa Lasku auki! 

HUOM!  
Tässä esimerkissä  
e-tilauksen takana on 
vain yksi lasku, mutta 
jos niitä olisi useita, 
pitää jokainen lasku 
kohdistaa oikealle 
tilaukselle ja litteralle. 
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TAI	Vaihtoehtoisesti	voit	hakea	laskut	Laskulistauksen	kautta	(Kustannushallinta	‐>	
Laskut	‐>	Valitse	lasku)	

 
Laskulistauksessa väärin kohdistuneen laskun tunnistaa siitä, että tilaustunnuksen edessä on E‐
kirjain: 

 
     

 
3. KOHDISTA	lasku	oikealle	tilaukselle	pudotusvalikosta:	

 

4. Muista	Tallentaa!	
	

HUOM! Tarkista, ja korjaa tarvittaessa myös littera! 

Klikkaa Lasku auki! 
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5. Lopuksi	E‐alkuisen	tilauksen	voi	poistaa,	kun	sille	ei	kohdistu	enää	mitään	laskuja.	
Mene	uudelleen	Kustannushallinta	‐>	Tilaukset	‐>	Valitse	tilaus	
	
Avaa	E‐alkuinen	tilaus,	jolloin	Painike	”Poista	tilaus”	on	muuttunut	aktiiviseksi:	
	

	
	
Sinulta	kysytään	vielä	varmistus,	johon	vastaamalla	”Kyllä”	tilaus	poistuu	lopullisesti	
järjestelmästä.	
	

	
	
	
 
 
 
 
 
 
Tarvittaessa lisätietoja antavat SYKin Scudo Pro pääkäyttäjät: 
	

	
	
	

	

Maria Koski | hankeassistentti 
Suomen Yliopistokiinteistöt  Oy 

0400 547 383 | maria.koski@sykoy.fi 

Tiia Antila | Ylläpitokoordinaattori 
Suomen Yliopistokiinteistöt  Oy 

040 3575957 | tiia.antila@sykoy.fi  


